
 

 

al   

 

  

 

 

 

 

 
VBEW-Webinar am 11. Dezember 2023, 09:30 bis ca. 16:30 Uhr 

 
ChatGPT: Im Einsatz für Personalgewinnung und -management 

 

Ziel/Zielgruppe des Webinars 
 

Die Teilnehmenden erfahren anhand von zahlreichen Beispielen und interaktiven Praxisvorführungen, wie sich die 
gesamte Kommunikation von Versorgungsunternehmen gegenüber ihrem Personal und Bewerbenden auf natürliche 
Weise effizienter gestalten lässt. Sie lernen, wie ChatGPT genutzt werden kann, um Stellenanzeigen zu optimieren, 
Bewerber zu qualifizieren sowie Mitarbeitende zu schulen und zu motivieren. Vormittags werden die Grundlagen der 
Nutzung von ChatGPT dargestellt, insbesondere um häufige Fehler erst gar nicht zu begehen und sich schon jetzt auf 
zukünftige Entwicklungen vorzubereiten.  

Das Webinar richtet sich an Geschäftsführende, Personalverantwortliche, Personalmanager von 
Versorgungsunternehmen, die nach innovativen und effizienten Möglichkeiten suchen, um sowohl den Aufwand für 
zeitraubende Personaltätigkeiten ohne Qualitätsverlust zu reduzieren als auch um geeignete und motivierte Kandidaten 
für ihre offenen Stellen zu finden und zu bewerten. 

Inhalte des Webinars 
 

Vormittag: 
 
Künstliche Intelligenz (KI) 
- Grundlagen und aktuelle Möglichkeiten  
- KI-Tool Übersicht 

 
ChatGPT Grundlagen und Bedienung 
- Erste Schritte mit ChatGPT 
- Was ist ChatGPT Plus? Welche Vorteile bietet die Bezahlvariante? 
- Was kann man mit ChatGPT machen? Was kann ChatGPT nicht? 
- So bedient man ChatGPT richtig 
- Techniken von Experten (Powerusern) für bessere Resultate 
- Die 6 Varianten, ChatGPT zu nutzen 
- Tipps und Tricks 
 

Nachmittag: 
 
ChatGPT in der Personalabteilung 
- Erstellung von Social Media Beiträgen 
- Stellenanzeigen / Stellenbeschreibungen erstellen 
- Werbeanzeigen für Stellenangebote erstellen 
- Nachrichten zur Direktansprache erstellen 
- Mailverkehr mit Bewerbenden 
- Vorstellungsgespräche vorbereiten 
- Erstellung einer individuellen Prompt Schablone         

                  … 



 

 

 
Fortsetzung Webinarinhalte: 
 
Weitere Einsatzmöglichkeiten von ChatGPT 
- Erstellung von Onboarding Plänen 
- ChatGPT als Chatbot auf der Webseite verwenden 
- ChatGPT als Trainer und Mentor für Mitarbeitende 
- Erstellung von Beurteilungen 
- Vorbereitung von Personalgesprächen 
- Zusammenfassung von Bewerbungsunterlagen 
- E-Mail-Newsletter für den Talentpool erstellen 

Beantwortung von Fragen aus dem Chat  
 

Technische Voraussetzungen 
 
Das Webinar erfolgt über „Microsoft Teams“. Für die Einwahl zum Webinar erhalten Sie einen Link. Nutzen Sie bitte 
bevorzugt die Teams-App, insbesondere falls Sie keinen Google-Chrome- bzw. Microsoft-Edge-Browser verwenden. 
Verwenden Sie nicht den Firefox-Browser. Für gesprochene Beiträge benötigen Sie ein Mikro. Die Einwahl über Telefon 
ist aber ebenfalls möglich.                                                                                                                                                   

Methoden und Voraussetzungen 
 
Die Webinarinhalte werden anwenderorientiert vorgetragen. Um den Teilnehmenden einen fundierten Einstieg in das 
Thema KI, ChatGPT und ihre Anwendungen für Personalangelegenheiten zu ermöglichen, werden viele Best Practice 
Beispiele aus der digitalen Praxis erläutert. 

Es sind keine Vorkenntnisse zur KI-Technologie oder zur Anwendung von ChatGPT notwendig. 

Referent 
 

Jan Philip Berg 
Unternehmensberatung, Köln 

Der Referent ist Keynote-Speaker, Autor und Experte für smartes Recruiting & Employer Branding mit dem Einsatz von 
Künstlicher Intelligenz. Seinen Erfahrungsschatz sammelte er in über 3.000 Einstellungen und mehr als 60.000 
generierten Bewerbungen für KMUs und Großkonzerne wie z. B. Rewe und Continental. 

Nutzen Sie die Gelegenheit zum Erfahrungsaustausch mit Kolleg*innen und dem Referenten. 
 
Begleitend zum Webinar erhalten alle Teilnehmenden das Fachbuch von Herrn Berg „Recruiting Hacks - Ideen & Impulse 
für erfolgreiche Mitarbeitergewinnung“. 
 

Webinarablauf 
 
Beginn:   9:30 Uhr (Technikcheck und Begrüßung ab 09:00 Uhr)            
Pausen:    ca. 10:45 – 11:00 Uhr und 15:00 – 15:15 Uhr 
Mittagspause:     ca. 12:30 – 13:30 Uhr 
Ende:               gegen 16:30 Uhr    

Preis und Anmeldung 
 
Der Teilnahmebetrag für diese Veranstaltung beträgt 320,-- Euro zzgl. MwSt.  

Ihre Anmeldung erbitten wir bis spätestens 04.12.2023. Die Anmeldebestätigung mit dem Link zum Webinar erhalten Sie 
eine Woche vor der Veranstaltung. Die Stornobedingungen entnehmen Sie bitte unserer Homepage.  
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